Guatemala, 30 de Marzo de 2021 i
Informe No. 003-2021 _—

Senfor

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de aclividades mensuales conforme a lo es:;ipalaﬂo en el Contrato de
Prestacion de Servicios Técnicos Nimero DGA-029-42-2021 aprobade-tiiediante el _
Acuerdo Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al mes de Marzo del presente
ano, y para el cobro de mﬁpeﬁorarios estoy presentando la factura Serie F79DFDF6
numero DTE 3403761101.

Actividades Realizadas

a) Apoyar a la Direccion de Formacidn Artistica realizando las gestiones y
procedimientos necesarios para el framite de pago de servicios basicos: luz, agua
y telefonia; de la Escuela Nacional de Danza “Marcelle Bonge de Devaux’, la
Escuela Nacional de Arte Dramatico “Carlos Figueroa Juarez” y la Escuela
Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

b) Apoyar a la Direccion de Formacion Artistica efectuando las gestiones y
procedimientos necesarios para realizar las requisiciones de compras de los
grupos de gasto 100, 200 y 300.

¢) Apoyar en las gestiones y procedimientos necesarios para el tramite y pago de
viaticos a coordinadores y personal de la Direccién de Formacion Artistica.

d) Apoyar a la Direcciébn de Formacién Artistica realizando las gestiones vy
procedimientos necesarios para la gestion, compra y liquidacién por servicios en el
renglon presupuestario 141, 142 y 196.

e) Apoyar a la Direccidn de Formacion Artistica en la gestidn, comunicacién y
procedimientos a realizar de forma directa con los departamentos de compras,
almaceén, juridico y financiero de la Direccidén General de las Artes.

f) Apoyar en la ubicacion, revision, reclasificacion y organizacién del archivo muerto
financiero de la Direccion de Formacion Artistica.

g) Brindar apoyd en la consolidacion de expedientes de talleristas que prestan sus
servicios en los renglones 185 y 189 de Escuelas Nacionales, Academias
Comunitarias y Orquestas Juveniles de la Direccién de Formacion Artistica.

h) Oftras actividades afines a su contrato,




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd con la revision y conformacion de expedientes de los talleristas
contratados bajo el rengién 185 y 189 con fecha de suscripcién a partir del 15 de
febrero de la Direccidn de Formacidn Artistica.

b) Se apoyé en la realizacion de pedidos y avales presupuestarios para talleristas
contratados de escuelas, conservatorios y academias comunitarias renglén 185 y
189,

¢} Se apoyod en el pago de servicio de energia eléctrica de la escuela de danza y
escuela de artes plasticas correspondiente al mes de Marzo.

d) Se apoyos con el pago del servicio de agua potable de |la escuela nacional de danza
y la escuela nacional de artes plasticas, correspondiente al mes de Marzo.

e) Se apoyd con el pago de servicio de telefonia de las escuelas de danza, artes
plasticas y arte dramatico correspondiente al mes de Marzo.

 Se apoyd en la elaboracién de los contratos para talleristas de Escuelas,
Conservatorios y Academias Comunitarias bajo el sub grupo 18 renglén 185.

g) Se apoyé en la compra de sellos para la Directora y personal administrativo de la
Direccion de Formacién Artistica.

h) Se apoy6 en la compra de agua purificada para el uso del personal de la Direccién
de Formacion Artistica.

i} Se apoy6 en la cotizacién y realizacidn de los pedidos para compras de insumos
he instrumentos del grupo 100, 200 y 300.

Dieg%e?a der Rodriguez Ruiz

Licda. Gretchen Fabiola Barmeond Mariinez
Director Técnico [I
Direccion de Formacidn Artistica
Direccion General de Ias Artes
-MICUDE-




